
Lampiran I : Panduan Pengisian Atribut Alat Tulis Kantor  

 
 

Panduan Pengisian Atribut Alat Tulis Kantor 
 

No. Nama Atribut 

Status 

Kewajiban 

Pengisian 

Keterangan 

1 Nama Produk Wajib diisi Berisi informasi nama produk 

yang ditawarkan 

2 Merek Wajib diisi 1. Mengisi sesuai merek yang 
sudah terdaftar di aplikasi 
Katalog Elektronik; 

2. Apabila merek belum 
terdaftar di aplikasi Katalog 
Elektronik, wajib 

didaftarkan terlebih 
dahulu; 

3. Apabila produk tidak 
memiliki merek, maka 
dapat diisi dengan "Tanpa 

merek". 

3 Nomor Produk Penyedia Wajib diisi Berisi informasi nomor 

produk yang dimiliki oleh 

penyedia terhadap produk 

yang ditawarkan 

4 Unit Pengukuran Wajib diisi Berisi informasi terkait satuan 

yang mencerminkan harga 

produk  

5 Jenis Produk Wajib diisi Berisi infomasi status produk 

termasuk Produk Dalam 

Negeri (PDN) atau Impor  

6 Kode KBKI Wajib diisi Berisi informasi kodefikasi 

produk yang didasarkan pada 

KBKI yang diterbitkan oleh 

BPS 

7 Nilai TKDN (%) Tidak 

Wajib Diisi 

Akan terisi otomatis apabila 

Pelaku Usaha menginput 

nomor sertifikat TKDN 

8 Nilai BMP (%) Tidak 

Wajib Diisi 

Akan terisi otomatis apabila 

Pelaku Usaha menginput 

nomor sertifikat TKDN 

9 Nilai TKDN + Nilai BMP (%) Tidak 

Wajib Diisi 

Akan terisi otomatis apabila 

Pelaku Usaha menginput 

nomor sertifikat TKDN 



No. Nama Atribut 

Status 

Kewajiban 

Pengisian 

Keterangan 

10 Masa Berlaku Produk  Wajib Diisi Berisi informasi masa berlaku 

produk tayang pada Katalog 

Elektronik 

 

(Produk secara otomatis akan 

turun tayang mengikuti batas 

masa berlaku yang diinput)  

11 Spesifikasi Produk 

 

Wajib diisi Berisi informasi spesifikasi 

produk 

12 Komponen biaya Wajib diisi Berisi informasi harga produk 

yang minimal terdiri dari: 

a. Biaya Alat Tulis Kantor; 

b. Biaya pengemasan (apabila 

ada); 

c. Biaya pengiriman untuk 

wilayah Pengelola Katalog 

Elektronik; 

d. Overhead dan keuntungan; 

dan 

e. Biaya pajak yang berlaku 

sesuai peraturan 

perundang-undangan. 

13 Produk Ramah Lingkungan Wajib Diisi 1. Berisi “Ya” apabila produk 

mempunyai logo Ekolabel 

sesuai dengan Peraturan 

Menteri Lingkungan Hidup 

Dan Kehutanan Republik 

Indonesia Nomor 

P.5/MENLHK/SETJEN/K

UM.1/2/2019 Tentang 

Tata Cara Penerapan Label 

Ramah Lingkungan Hidup 

Untuk Pengadaan Barang 

Dan Jasa Ramah 

Lingkungan Hidup 

 

2. Berisi “Tidak” apabila 

produk tidak mempunyai 

logo Ekolabel sesuai 

dengan Peraturan Menteri 

Lingkungan Hidup Dan 

Kehutanan Republik 



No. Nama Atribut 

Status 

Kewajiban 

Pengisian 

Keterangan 

Indonesia Nomor 

P.5/MENLHK/SETJEN/K

UM.1/2/2019 Tentang 

Tata Cara Penerapan Label 

Ramah Lingkungan Hidup 

Untuk Pengadaan Barang 

Dan Jasa Ramah 

Lingkungan Hidup 

 

14 Keterangan lainnya Tidak 

Wajib diisi 

Berisi informasi lain yang 

disampaikan secara singkat 

tentang produk yang 

ditawarkan 

 
 

 
 

 


