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1. Pendahuluan

Pengadaan barang/jasa Pemerintah yang efisien dan efektif merupakan salah satu bagian yang penting dalam perbaikan pengelolaan
keuangan negara. Salah satu perwujudannya adalah dengan pelaksanaan proses pengadaan barang/jasa Pemerintah secara elektronik, yaitu
pengadaan barang/jasa yang dilaksanakan dengan menggunakan teknologi informasi dan transaksi elektronik sesuai dengan ketentuan

peraturan perundang-undangan.

Penyelenggaraan pengadaan barang/jasa pemerintah secara elektronik diatur dalam Peraturan Presiden Presiden Nomor 12 Tahun 2021
Tentang Perubahan Atas Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah. Sebagaimana diatur pada
Pasal 50 Ayat (5) bahwa pelaksanaan e-Purchasing wajib dilakukan untuk barang/jasa yang menyangkut kebutuhan nasional dan/atau strategis

yang ditetapkan oleh menteri, kepala lembaga, atau kepala daerah.

Pengaturan mengenai e-Purchasing dituangkan dalam Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 9 Tahun
2021 Tentang Toko Daring Dan Katalog Elektronik Dalam Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah. Ketentuan lebih lanjut mengenai penggunaan
Aplikasi Katalog Elektronik diatur dalam Keputusan Bidang Deputi Monitoring-Evaluasi dan Pengembangan Sistem Informasi Nomor 7 Tahun
2020 Tentang Panduan Penggunaan Katalog Elektronik Versi 5.0 sebagaimana telah diubah dengan Keputusan Bidang Deputi
Monitoring-Evaluasi dan Pengembangan Sistem Informasi Nomor 1 Tahun 2021 Tentang Perubahan Atas Keputusan Deputi Monitoring-Evaluasi

Dan Pengembangan Sistem Informasi Nomor 7 Tahun 2020 Tentang Panduan Penggunaan Aplikasi Katalog Elektronik Versi 5.0.

Proses pengadaan barang/jasa Pemerintah secara elektronik ini akan lebih meningkatkan dan menjamin terjadinya efisiensi, efektifitas,

transparansi, dan akuntabilitas dalam pembelanjaan uang negara. Selain itu, proses pengadaan barang/jasa Pemerintah secara elektronik ini
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juga dapat lebih menjamin tersedianya informasi, kesempatan usaha, serta mendorong terjadinya persaingan yang sehat dan terwujudnya

keadilan (non discriminative) bagi seluruh pelaku usaha yang bergerak dibidang pengadaan barang/jasa Pemerintah.

e-Purchasing dibuat agar proses untuk pengadaan produk barang/jasa Pemerintah dapat dilakukan secara elektronik. Dalam e-Purchasing
produk barang/jasa Pemerintah, terdapat fitur untuk pembuatan paket, unduh (download) format surat pesanan/surat perjanjian, unggah
(upload) hasil scan kontrak yang sudah ditandatangani, sampai dengan cetak pesanan produk barang/jasa Pemerintah. Dengan adanya
e-Purchasing produk barang/jasa Pemerintah, diharapkan proses pengadaan produk barang/jasa Pemerintah dapat lebih efisien dan lebih

transparan.

Produk yang sudah tampil di Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah dapat dibeli dengan menggunakan e-Purchasing. Katalog
Elektronik produk barang/jasa Pemerintah menampilkan informasi penyedia produk, spesifikasi produk, harga, serta gambar dari produk

barang/jasa Pemerintah.

Produk yang sudah tampil di Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah dapat dibeli dengan menggunakan e-Purchasing. Katalog
Elektronik produk barang/jasa Pemerintah menampilkan informasi penyedia produk, spesifikasi produk, harga, serta gambar dari produk

barang/jasa Pemerintah.
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2. Memulai Aplikasi

2.1 Login Penyedia

Penyedia dapat mengakses Katalog Elektronik melalui alamat e-katalog.lkpp.go.id dengan menggunakan akun Penyedia yang terdaftar di LPSE.
Untuk masuk ke dalam aplikasi Katalog Elektronik dengan mengikuti langkah berikut:

1. pilih Login, maka akan tampil halaman Login.
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Gambar 1. Halaman Awal Katalog Elektronik
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2. Setelah masuk ke halaman Login, isi form username dan password pada form Login Penyedia,

3. Kemudian pilih tombol Login.
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Gambar 2. Halaman Login
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4. Setelah berhasil masuk maka akan menampilkan halaman Syarat dan Ketentuan Kontrak. Semua pengguna sistem terikat dengan

persyaratan dan ketentuan penyedia katalog elektronik.

Beranda » Syarat dan Ketentuan Kontrak

Informasi

SYARAT DAN KETENTUAN PENYEDIA KATALOG ELEKTROMNIK
Syarat dan ketentuan yang ditetapkan di bawah ini mengatur tentang tata cara, serta hak dan kewajiban yang menyertal Penyedia Katalog Elekironik serta para pihak terkait penggunaan Katalog
Elektronik. Penyedia Katalog Elektronik wajib membaca dan memahami secara menyeluruh seluruh ketentuan termasuk konsekuensi yang timbul di bawah hukum yang berlaku.

Dengan dissetujuinya syarat dan ketentuan ini maka Kontrak Katalog yang dimiliki oleh Penyedia Katalog Elekironik sebagail dasar Pencantuman Barang/jasa pada Katalog Elekironik sebelum
ditetapkannya Keputusan Kepala LKPP Momor 122 Tahun 2022 tentang Tata Cara Penyelenggaraan Katalog Elektronik dianggap tidak berlaku dan digantikan dengan Syarat dan Ketenfuan
Penyedia Katalog Elekironik, kecuali untuk Etalase Produk yang ditetapkan oleh LKPP tetap menggunakan Kontrak Katalog Elektronilk.

Pelaku Usaha yang menjadi Penyedia Katalog Elekironik maka dianggap telah membaca, mengerti, memahami dan menyetujui semua isi dalam Syarat dan Ketentuan ini.
A. Definisi

Istilah-istilah yang digunakan harus mempunyai arti atau tafsiran seperti yang dimaksudkan sebagai berikut:

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah yang selanjuinya disingkat LKPP adalah lembaga pemerintah yang bertugas mengembangkan dan merumuskan
kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2 Katalog Elektronik adalah sistem informasi elekironik yamg memuat daftar, jenis, spesifikasi teknis, Tingkat Komponen Dalam Megeri (TKDN), produk dalam negeri, produk
Standar Masional Indonesia (SNI), produk industri hijau, negara asal, harga, Penyedia, dan informasi lainnya ferkait barangfjasa

3 Etalase Produk adalah pengelompokan dari kumpulan kategori, sub kategori, dan/atau produk dari BarangfJasa yang tercantum pada Katalog Elekironik Masional, Katalog
Elektronik Sektoral, atau Katalog Elekironik Lokal.

4 Pengelola Katalog Elektronik adalah pihak yang mengelola dan menyelenggarakan layanan Katalog Elekironik berdasarkan Etalase Produk yang fercantum pada Katalog

Gambar 3. Halaman Syarat dan Ketentuan Kontrak
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5. Selanjutnya klik tombol Setuju untuk persetujuan Syarat dan Ketentuan Penyedia Katalog Elektronik.

L. Ketentuan Lain
Dialam hal terdapat ketentuan lebih lanjut mengenai pengaturan yang terdapat pada Syarat dan Ketentuan Penyedia Katalog Elekironik, maka penambahan ketentuan tersebut menjadi bagian
dari Syarat dan Ketentuan Penyedia Katalog Elektronik dan merupakan bagian tidak terpisahkan dari Syarat dan Ketentuan Penyedia Katalog Elektronik ini. test 3

+ Setuju

Gambar 4. Laman Persetujuan Syarat dan Ketentuan Penyedia Katalog Elektronik
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3. Penjelasan Fungsi dan Fitur

3.2 Menambah Produk (khusus bagi reseller yang mengikuti Etalase Produk Peralatan Elektronik Perkantoran dan Peralatan Pendukungnya
serta Etalase Produk Tingkat Komponen Dalam Negeri, agar melihat di halaman 62)
Penyedia dapat menambahkan produk tanpa melalui proses prakatalog seperti pada versi sebelumnya. Berikut adalah langkah-langkah untuk

menambahkan produk:

1. Pilih menu Produk lalu pilih sub menu Tambah Produk
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» Y

@ratalogue a & PT. Orelas..

Belanis Copat Cara Tapst

Beranda Pengumuman Pra Katalog = Permohonan Pembaruan Kompetisi Paket = Profil « Berita Informasi « Unduh Tanya Jawab
Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami Tambah Produk

Daftar Produk

Kelola Laporan

< NOT FOUND >

[ ]
® = i
Lokal Sektoral KUMKM Inovasi

Gambar 5. Halaman Katalog - Memilih menu Produk

2. Mengisi Data Etalase Produk dan pilih salah satu dari Etalase Produk dan Pengumuman yang ingin dipilih (data tidak boleh kosong)
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Beranda » Tambah Produk

Penawaran yang dapat dipilih hanya penawaran yang masih dalam tahap pendaftaran. Cek jadwal tahapan di pengumuman.

Data Etalase Produk

pilih Etalase Produk* || Pilin v

Filih Pengumuman* | Pilih v |

Lanjut buat produk

Gambar 6. Halaman Tambah Produk

3. Setelah mengisi Data Etalase Produk, lalu klik tombol Lanjut Buat Produk
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Beranda » Tambah Produk

Penawaran yang dapat dipilih hanya penawaran yang masih dalam tahap pendaftaran. Cek jadwal tahapan di pengumuman.

Data Etalase Produk

Pilih Etalase Produk* Makanan dan Minuman Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia ¥

Pilih Pengumuman* Usulan Pencantuman Makanan dan Minuman Kementerian Hukum ... ¥ © Cek Syarat dan ketentuan

—
Lanjut buat produk
—_—

Gambar 7. Halaman Tambah Produk - Lanjut buat Produk

4. Setelah klik tombol Lanjut buat produk, akan tampil halaman Tambah Produk. Pada halaman produk ini, Penyedia melengkapi semua
data produk yang berisi mengenai Informasi Produk, KBKI, Spesifikasi Produk, Harga Produk, Dokumen Pendukung Harga, dan Tayangkan
Produk. Proses menambahkan produk tidak harus urut dari tab pertama, bisa dimulai dari tab ke 2, 3 dan seterusnya. Pada tab

Tayangkan Produk akan terdapat pengecekan data untuk semua tab.
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3.2.1 Informasi Produk
Melengkapi semua data produk pada form Informasi Produk. (Note: Nama Produk dan Merek tidak dapat diubah apabila data produk

sudah disimpan, pastikan nama produk dan merek yang dipilih benar). Pastikan semua data yang sudah diberi keterangan bintang (*)

wajib diisi, jika tidak maka ketika klik Simpan akan muncul validasi jika data tersebut harus diisi.
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Derfrar Frox Tameah Produ
Informasl Prodisk KEX1 Spesiikas Produk Hanga Produk Dokumen Pendulaung Harga Tayangkan Froduk
Infarmasi Praoduk
2 Procduk®
Ezalase Produk Al Keschaan 2019
Merek® Tanpa Merek -
Peamyedia FT. Oreia Shigyand
P Froduk
| Pemypedia]®
Jenis Produk okl ot
Uit Fenguliouran® | mm -
Berlaku Sampai®
Alar Beseharar
3 bedabh melebinl mass berlalu maka produicakan turun
Jumiah Stok Procuk® Linbrmited
Sertefikat THDN) R N

Dilsl sesudl Semifkor THON,

Gambar 8. Halaman Tambah Produk - Informasi Produk
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e Nama Produk . diisi dengan Nama Produk (Nama Produk tidak dapat diubah ketika data produk sudah disimpan/diajukan
penayangan produk;
o Merek : pilih merek yang sudah terdaftar dalam aplikasi Katalog Elektronik (apabila merek belum tercatat, maka ajukan

melalui form pada s.id/TambahMerek);

e No Produk : diisi dengan nomor SKU/Part Number;
e Jenis produk : pilih jenis produk apakah lokal atau impor;
e Unit Pengukuran : pilih unit pengukuran yang sudah terdaftar dalam aplikasi Katalog Elektronik (apabila unit pengukuran belum

tercatat, maka ajukan melalui form pada s.id/TambahUnitUkur);
e Berlaku sampai : diisikan tanggal. Apabila melebihi tanggal masa berlaku, maka produk otomatis akan turun tayang;
a. Diisi dengan masa berlaku NIE untuk Etalase Obat;
b. Diisi dengan masa berlaku AKD/AKL/Surat Keterangan Lainnya untuk Etalase Alat Kesehatan;
c. Diisi dengan masa berlaku Test Report untuk Etalase Alat dan Mesin Pertanian;
d. Selain dari 3 tersebut di atas, diisi dengan tanggal bebas sesuai kebijakan Penyedia.
e Stok Produk. apabila dalam aplikasi sudah otomatis tertulis unlimited, maka tidak perlu diisi. Selain itu, Penyedia perlu mengisi

informasi:
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o Jumlah Stok Produk: diisi dengan jumlah stok produk. Stok produk ini akan otomatis berkurang ketika sudah ada pemesanan
dalam e-Purchasing. Stok dalam paket akan kembali ke stok produk ketika paket dibatalkan.
o Jumlah Stok Inden: diisi dengan informasi jumlah stok inden.
o TKDN (%): diisi dengan nilai TKDN dari Sertifikat TKDN yang diterbitkan oleh Kementerian Perindustrian.
Ikuti langkah berikut dalam mengisi TKDN;
a. Pilih opsi Ya pada field TKDN, lalu klik tombol Cari

Jusnilah Stok Produke

Sertificxt TEDM[%:

e

Gambar 9. Halaman Tambah Produk - Informasi Produk (TKDN)

b. Kemudian pilih opsi pencarian berdasarkan nama atau nomor, masukkan kata kunci-nya dan klik tombol cari
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Cari TRDN

Pilih Berdasarkan :

Nama o

Kata Kundci :

sesengatan

1. Pencarizn menggunakan Mo. Serdfikat (Divulis s=cara lengkap)

2. Pencarian berdasarkan Mama Produk

Gambar 10. Pop Up Cari TKDN

c. Selanjutnya pilih TKDN dengan klik radio button pada kolom aksi, lalu klik tombol pilih.

Updated 27 Juli 2022 20



'; LKPP Panduan User Penyedia Katalog Elektronik

o+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

THDN
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Gambar 11. Pop Up Cari TKDN - memilih aksi

d. TKDN pada halaman tambah produk sudah terisi sesuai dengan TKDN yang dipilih, lalu tekan tombol Simpan Jika sudah selesai
mengisikan semua data di tab Informasi produk.
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Jumilah Stok Unlimited
Produlk®
Sertifikat Ta -
THDMB)*
5 Dii=i sesuai Zertifikat TKOM

Gambar 12. Pop Up Cari TKDN - Nomor dan Nilai TKDN

3.2.2 KBKI
Setelah itu pada tampilan halaman KBKI. Penyedia memilih kode KBKI dengan menekan tombol Tambah pada Aksi dengan ID yang

sesuai dengan informasi yang dibutuhkan atau dapat mencari informasi pada kolom Pencarian
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Ciolourmen Fendukung Harga Tayangkan Froduk

Informasi Produlk m Spesifikasi Produk Harga Produk

Updated 27 Juli 2022

KBKI

Kode KBHI*
Menampilkan| = s | data I Pencarian| ermarmetes | I
MNama Mama Nama MNama Mama
I MNama Seksi Dviwisi Kelompok Mama Kelas Subkelas Kelompok Komaoditas Alsi
Hidrometer dan
iNstrumen Spung
yang semacam
itu, termometer,
pirometer,
baromatsr,
higrometer dan
psikhrometer,
perisng«apan
dzn peralztan
unouk mengukor
2tau mengecek
aliran, tinghkat.
t=kanan, atzu
wariabe! lainnya In=strumen dan
dari cairan atsu perslaman unmk
Peralatan dan gaz kecusl snzliza fiz’s atay Peralatan dan
periengkapan instrumen dan kimmilawd, unouk operlengkapan
untuk pengukuran, perlengkapan mengubur 3ta0 untuk pengukuran,
pernericzaan, navigasi, MEngEIsy pemerikzasn,
Alar-alat pengujian. navigas! hidrologi atsu 'visku:s_l.as_ pEngUjian. navigasi )
Produk logam, mesin  kesshatn dan keperiuan metsoralogl porositas, dan keperlusn Alat-alat Cprik
4375303000 L B . ) lainnya, keouali MmEtEran periuazan, zinnys, keousli Uniok: limu Tarmbah
dan perlengkapannya  presisi dan . L L
opik peralatan optik; pemakaian cziran tegangan stau peralatan optik Pengstzhuan

perlengkapan
kontrol proses
industri: bagian

dan gas dan
regulasi otomatis
ST3U instrumEn

SEMacam i,
stau untuk
rmEngukur Stau

Gambar 13. Halaman KBKI

operlengkapan
wontrol proses
ndustric bagian
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» Y

Jika sudah tampil pop up info kode KBKI berhasil ditambahkan, lalu pilih tombol Simpan.

[ = |

Info
Kiode KEK] (4825303000) berhasil ditambahlan

Kode KBHI* 4825303000
Menampilkan| 5 s data Pencanan| ermoneter

o Nama Nama Nama Nama Nama MNama
D Mama Seksi Drivisi Kelompok Helas Subkelas Kelompok Komoditas Absi

Hidrometer
dan
nEtrUMmen
SQUNE yang
S2MAacam iy,
tErmometer,
pirometer,
oErometer,
nigromater
dan
psikhrometer,
perlengkapan

Gambar 14. Halaman KBKI - Kode KBKI
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3.2.3 Spesifikasi Produk
Pada tampilan Spesifikasi Produk, penyedia mengisikan spesifikasi dari produk dengan memilih kategori produk lalu muncul kolom
spesifikasi sesuai kategori etalase yang dipilih. Penyedia dapat menambahkan gambar dengan menekan tombol Tambah Gambar dan

menambahkan lampiran dengan menekan tombol Tambah Lampiran dari produk tersebut.
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Informasi Produk KEXI Spesifikasi Produk Harga Froduk Dokumen Pendukung Harga Tayangkan Produk

Spesifikasi Produk

Kategori Produlk*® Weed Harvester -

Engine (HP)*

Operating Weight
(b=

Gambar* % Tambah Gambar

{Jpgl-ip=gl-pngl
Ukuran Maksima
File Upload 1ME

Lamipiran *Tambah Lampiran

Simpan

Gambar 15. Halaman Spesifikasi Produk
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Setelah selesai mengisi data Spesifikasi Produk, lalu pilih tombol Simpan

Imformasi Produk KE1 Spesifikasi Produk Harga Froduk Dokurnen Pendulung Harga Tayangkan Produlk

Spesifikasi Produk

Kategori Produk® Weed Harwester -
Engine (HP)* 123
Dperating Weight 12
(Ib)*
Gambar® # Tambah Gambar
Jjpgl.ipsg|.png)

Ukuran Maksima
File Upload 1MB

L
Lampiran #Tambah Lampiran

Pressnsi Bulan April Z0Z... 2]

Simpan

Gambar 16. Halaman Spesifikasi Produk - Sudah diisi
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3.2.4 Harga Produk

Kemudian di tampilan Harga Produk, penyedia mengisi informasi harga produk. Harga produk ini dibedakan berdasarkan kelas harga

nasional (1 harga), kelas harga provinsi (sesuai jumlah provinsi), dan kelas harga kabupaten/kota (sesuai jumlah kabupaten/kota).

3.2.4.1 Harga Nasional

Tambah produk untuk harga nasional, langkah pertama mengisikan form Kurs, tanggal harga, masukkan harga pemerintah dan

harga retail.

1. Kemudian klik tombol Unduh Template untuk mengisi informasi Referensi Ongkos Kirim dan lakukan edit dengan
mengisikan harga sesuai kolom pada file excel (jangan mengubah format file excel tersebut, cukup mengisi nilai pada
format tersebut berupa angka).

2. lJika sudah selesai simpan file tersebut kemudian klik tombol Unggah File untuk mengunggah file Referensi Ongkos Kirim
yang telah diisi.

3. Ketika sudah diunggabh, file tersebut dapat dilihat dengan klik tombol Lihat.

4. Setelah selesai kemudian klik Simpan.
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Informasi Produk KEX] Spesifikasi Froduk Harga Produk Diokumen Pendukung Harga Tayangkan Produk
Harga Produk
Kurs® DR 4
Tanggal Harga™ O5-0e-2022
Harga 10,0000
Pemerintah™
Harga Retail® 11.000.0

Ungeah Referensi - -
Onghir (Excel) & Unduh Template | X Ungesh File [08 06 2027 PT. Orela Shipyard s

Simpan

Gambar 17. Halaman Harga Produk
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3.2.4.2 Harga Provinsi

Jika penawaran yang dipilih adalah untuk harga provinsi, lakukan langkah berikut mengisi harga per provinsi yaitu;

1. Ceklis wilayah provinsi yang ingin dipilih

2. Menampilkan harga produk dengan kolom kurs sudah otomatis tertulis (default) IDR dan kolom tanggal harga sudah
otomatis tertulis tanggal saat pengisian harga produk tersebut ( default current date)

3. Selanjutnya download template pada Unduh Template, lalu isi harga pada template sesuai dengan wilayah provinsi yang
di ceklis.

4. Jika sudah selesai, simpan file tersebut. Kemudian klik tombol Unggah File untuk mengunggah file harga dan referensi
ongkos kirim yang telah diisi.

5. Ketika sudah diunggah, file tersebut dapat dilihat dengan klik tombol Lihat.

6. Jika melakukan ceklist ulang/update ceklist maka lakukan kembali download template ulang seperti langkah ketiga,
wilayah yang di ceklis akan menampilkan wilayah di template yang di download.

7. lJika ceklist ulang/update ceklist wilayah tetapi tidak download template kembali maka ketika upload akan ada notifikasi
bahwa template tidak sesuai.

8. Setelah selesai kemudian klik Simpan.
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Informas Produk KEK] Spesitkosl Produk Wil Jual Can Harga Produk Dokumen Percukung Harga Tayarghkan Produk

‘Wilayah |ua

Cortang Semua
O Eai O Bargia Belirung [ Eamen

[0 Ecnghubky E O vogma [0 Dl jakarta

[ Goronczio 0 lambi O jowa Barar

B 3w Tengzh O |7 Timur O Kalimantam Earat
[ Kalimanan Seaan [ Ealrmantan Tengah O Kalimangam Timur
[ Kalimarzan Litara O Eepulaan Rau O Lampung

O Maiuky O Makusu Uz O HaD

O NTB [ M Tenggana Timur O Papua
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Eurs o L

Tanggal Harga* 2006 2032

A h Harga [Exoed|
S - =

Gambar 18. Halaman Harga Produk per provinsi

3.2.4.3 Harga Kabupaten/Kota

Jika penawaran yang dipilih adalah untuk harga kabupaten, untuk mengisi harga per kabupaten/kota yaitu:

1. Ceklist wilayah kabupaten/kota yang ingin dipilih

2. Menampilkan harga produk untuk kurs sudah otomatis tertulis (default) IDR dan tanggal harga sudah otomatis tertulis
tanggal saat pengisian harga produk tersebut (default current date)

3. Selanjutnya download template pada Unduh Template, lalu isi harga pada template sesuai dengan wilayah provinsi yang

di ceklis.
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4. Jika sudah selesai, simpan file tersebut. Kemudian klik tombol Unggah File untuk mengunggah file harga dan referensi
ongkos kirim yang telah diisi.

5. Ketika sudah diunggah, file tersebut dapat dilihat dengan klik tombol Lihat.

6. lJika melakukan ceklis ulang/update ceklis maka lakukan kembali download template ulang seperti langkah ketiga, wilayah
yang di ceklis akan menampilkan wilayah di template yang di download.

7. lJika ceklis ulang/update ceklis wilayah tetapi tidak download template kembali maka ketika upload akan ada notifikasi
bahwa template tidak sesuai.

8. Setelah selesai kemudian klik Simpan.
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Wilayah Jua
Corang Semua
Ea - Bargka Belkung Eameen
Bengkub L E Dl vogyakars R
Gonontlo - Jamb 2w Barae
Jaw Tengzh - Jaea T Kallmariam Earat
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Hurs® DR S

Tanggal Harga® 20520122

Ungzah H (el
B eyt [

Gambar 19. Halaman Harga Produk per kabupaten/kota

3.2.5 Dokumen Pendukung Harga

Setelah penyedia menginputkan harga maka langkah berikutnya adalah melakukan unggah dokumen pendukung harga yang meliputi :

PIB (optional), Struktur Harga, Bukti Transaksi / Invoice. Setelah selesai kemudian klik Simpan.
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Dokumen Pendukung Harga

No. Nama Dokumen File Terpilih
1 FIB Unggah Fle [l b= rgebis
2 Strukrur harga Unggah File [Ndiiea) Rt =it =]
3 Baukti transaksi / invoice W =EL N SN [ pdf| . zip) max SME

Simpan

Gambar 20. Halaman Dokumen Pendukung Harga

Updated 27 Juli 2022 36



Panduan User Penyedia Katalog Elektronik

# |Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.2.6 Tayangkan Produk

Pada halaman Tayangkan Produk akan tampil nomor produk yang dibuat dari aplikasi Katalog Elektronik.

Beranda » Daftar Produk » Tambah Produk

Informasi Produk KBKI Spesifikasi Produk Wilayah Jual Dan Harga Produk Dokumen Pendukung Harga Tayangkan Produk

Tayangkan Produk

No. Produk (LKPP)
ERE 002121597

KBKI ID Etalase Produk 1D Unik

Tayangkan

Gambar 21. Halaman Tayangkan Produk

Lalu pilih tombol Tayangkan jika data yang diisikan semua sudah benar.
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tari Daftar Produk

Data berhasil disimpan.

Etalase Produk
Filih Semua b
Pengumuman
Filih Sernua v
Silahkan Tentukan Pencarian
Jenis Produk
Silah¥an pilit filver. dan kik Cari Data
Filin Sermua bl

Status Produk

Filih Sermua v

Apakah Dapat Dibeli?

Filih Semua o

Apakah Dapat Ditayangkan?

Filih Sermua v

Cari Data

Gambar 22. Halaman Daftar Produk

Setelah produk yang ditambah telah disimpan maka produk tersebut dapat dilihat pada /ist produk.
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Daftar Produk
Mo. Gambar Produk Mama Penyedia

A112201001-ABP-DRWG635

PT. Orela Shipyard

Status Produk

ayang

Status Tayang

Tayang

Apakah Dapat Dibeli?

Apakah Dapat Ditayangkan?

Gambar 23. Halaman Form Produk - Data Produk

3.3 Daftar Produk

Penyedia dapat melihat daftar produk, berikut langkah-langkah untuk melihat produk:

1. Pilih menu Produk lalu pilih sub menu Daftar Produk

Updated 27 Juli 2022
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» Y

catalogue a

atmin Gt Cas Tunst

Beranda Pengumuman Pra Katslog = Permohonan Pembaruan - Kompetisi Paket Profil - Berita Informasi - Unduh Tanya Jawsb Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami

Tambah Produk

H
Gambar 24. Menu Daftar Produk

2. Menampilkan halaman Daftar Produk, lalu klik tombol Cari Data untuk menampilkan produk
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Cari
BEGETSSL AN O Daftar Produk Principal/Distributor

Etalase Produk
Pilih Samua

Pengumuman Silahkan Tentukan Pencarian
Pilih Sermua N Silahkan pilih filter, dan Kik Cari Data

Jenis Produk

Pilih Semua

Status Produk

Filih Zemua
Apakah Dapat Dibeli?

Filih Semua

Apakah Dapat Ditayangkan?

Filih Semua

Gambar 25. Halaman Pencarian Daftar Produk

3. Menampilkan produk yang dicari, pada halaman pencarian produk ini terdapat beberapa status tayang yang berbeda diantaranya Draft
untuk produk yang belum terisi sepenuhnya mulai dari form tambah produk sampai tahap tayangkan, Tayang untuk produk yang baru
ditambahkan dan telah terisi sepenuhnya mulai dari form tambah produk hingga ditayangkan, dan Turun Tayang untuk produk yang

ouin
|

telah diskontinu. Status tersebut dapat dilihat pada bagian Status Tayang dan icon “i” pada daftar produk.
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Cari

[BEVCTSLITIAN O Daftar Produk Principal/Distributor
mbah Froduk Pilih Semua [
Etalase Produk

| pilin Semua -
Apakah Apakah Apakah
Pengumuman Etalase Status Dapat Dapat Dapat Ubah
| f— | No. Gambar Produk Produk MNama Penyedia Status Produk Tayang Dibkeli? Ditayangkan? Diubah? Stok Hapus
ilih Semua -
. 4112201001-
Jenis Produk i AKN- .
=t
| Filih semuz - | o 1. 93:92?552 Kesehatsn T, Tarafis Anugersh Mediks ayanz T"E v v Ubah x x
e 2019 (o]
Status Produk HrErE
stetoskop
| Pilih Semua - |
A112201001-
Apakah Dapat Dibeli? ¥endsrasn T:
. o 2 Sanitasi dan PT. Tarafis Anugerah Medika Menunggu_persetujuan ayang By LY b4 4 x
| Filih Semua - | . - -
Air Bersih
Apakah Dapat Ditayangkan?
| Filin s2mus -
Kendaraan
P " . Tayang
o 3 Ssnitazi dan FT. Tarafiz Anugersh Medika MenuUnEEU_persetujusn - v L4 x x x
Ajr Bersih
4112201001
KSD-
ooopoggze  ereEreEr ; i
0 4 mmrndeS Sznmitasi dan PT. Tarafis Anugersh Medika MenUnEgL_perseiujusn v L' x x x
A Air Bersin
nama-produk-

B

Gambar 26. Halaman Daftar Produk
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3.4 Edit Produk (khusus bagi reseller yang mengikuti Etalase Produk Peralatan Elektronik Perkantoran dan Peralatan Pendukungnya
serta Etalase Produk Tingkat Komponen Dalam Negeri, agar melihat di halaman 69-71)
Penyedia dapat mengubah deskripsi produk, berikut adalah langkah-langkah yang saling berhubungan (paralel) untuk mengubah deskripsi

produk:

1. Pilih menu Produk lalu pilih sub menu Daftar Produk

I | & FT Tarak
eqw.d.v Q &
Seands B . PR warre - - : rern b Syarat dan Ketent Huburg Kan

i
EEE

< Katalog Elektronikvso -3

-, H =

[ ]
o
fakrni-al KON

Gambar 27. Pilih Menu Daftar Produk
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2. Menampilkan halaman Daftar Produk, cari data yang ingin diubah dengan menekan tombol Cari Data untuk menampilkan produk

Cari

Etalase Produk

Filih Semua

Pengumuman

Pilih Samua

Jenis Produk

Filih Semua

Status Produk
Pilih Semua
Apakah Dapat Dibeli?
Filih Zemua
Apakah Dapat Ditayangkan?

Filih Semua

3. Tekan Ubah (bagian Apakah Dapat Diubah?) pada salah satu produk yang ingin diubah.

Updated 27 Juli 2022

Daftar

J=LIERN O Dafiar Produk Principal/Distributor

Silahkan Tentukan Pencarian

Silahkan pilih filter, d=n kiik Cari Data

Gambar 28. Halaman Pencarian Daftar Produk
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BEY TGl L 0 Daftar Produk Principal/Distributor

# Tambah Produk Pilih Semua CJ

Apakah Apakah Apakah
Etalase Status Dapat Dapat Dapat Ubah
Mo, Gambar Produk Produk Mama Penyedia Status Produk Tayang Dibeli? Ditayangkan? Diubah? Stok Hapus
- 4112201001-
f AKN-
ooooosEsz oo Taya
O 1. 1217317 Kesshatan PT. Tarsfiz Anugersh Medika EyENE ng L Lv Ubzh x »
- 2019
stetoskop

Gambar 29. Halaman Daftar Produk

4. Lengkapi form data produk yang ingin diubah (tidak semuanya dapat diubah), lalu tekan Simpan.

Updated 27 Juli 2022 45



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Informas Produk KEH]

Informasi Praduk

Epesiikas Produk Harga Produk Dolumen Pendukung Harga Tayangkan Produk

Maima Produk® TSR

Emlase Produk sz seschazan 2019

Merek* Arora W

Pesmyedia PT. Tarafis dnugemh Mediia

M. Frodukc
(Penyedia]*

Jenis Froduk

zZ1z

Unit Pengulouran® it

Berlaku Sampai®

Jumlah Stok Procuk Unbmited

Sertifikat TROMSI ¥a

Ditsl sesual Serrffikar TRDM

il

Updated 27 Juli 2022
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Gambar 30. Halaman Edit Informasi Produk
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5. Pilih salah satu KBKI yang ingin diubah dengan menekan tombol Tambabh, lalu tekan Simpan.

Infarmasi Produk KBK1 Spesifikasi Produk Harga Produk Ciokumen Pendukung Harga Tayangkan Produk
KEKI
Kode KBHI* 4112201001
Menampilkan| - w |data Pencarian ngolL Baja Stainless
Nama Nama MNama Nama Nama Nama Nama
1] Sebesi Diwisi Kelompok Kelas Subkelas Kelompok Komoditas FAksi

Baja campuran
dalzam bentuk
batang logam atau

4112201001 menuk e Ingot Baja Stainess

lainnya dan
produk setengsn
jadidari baja
campuran

Menampilkan Halaman 1 dari 1 - Ditermukan dari 20,450 data

Gambar 31. Halaman Edit KBKI
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6. Pilih deskripsi Spesifikasi sesuai yang diinginkan, Penyedia juga dapat mengubah gambar produk yang sudah ada sebelumnya (gambar

tidak boleh kosong), Penyedia juga dapat menambahkan lampiran. Jika sudah selesai mengubah maka dapat pilih tombol Simpan.

Hategori Produk® i Penuenjarg Meidls dan Man Medis
ModelType®
Country of Origm*®
Factory of Orign®
QEM®
Product Certification

Froduct Registration
[AHDV AL Ladninya]®

FOA Clearance
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P

Gambar #Tarmish Gambar

Lampiran “#Tamhah Lampian

Gambar 32. Halaman Edit Spesifikasi Produk

7. Penyedia dapat mengubah harga produk, Penyedia wajib mengunggah Referensi Ongkir, dengan memilih tombol Unduh Template, lalu
isi excel hasil download sesuai dengan yang diinginkan, setelah itu pilih Unggah File dan pilih excel yang sudah didownload sebelumnya,

kemudian jika sudah selesai mengubah tekan tombol Simpan.
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rorTrasl Frodus FEKl

Krs®

Tanggal Harga*

Harga RetadH
Harga Pemserintah®

Unggah Referensi
Onghir [Excel]

Tanggal

Updated 27 Juli 2022

Socsifikas! Produs m Dokumen FendukungHarga Tayangkan Procuk

s maros [ airgne e

Hurs Harga Retall

DR 140, 00Ce

Gambar 33. Halaman Edit Harga Produk

Harga Pemerintah

8,000
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8. Penyedia dapat menambahkan Dokumen Pendukung Harga (jika ada), lalu tekan tombol Simpan.

Informasi Produk KBKI Spesifikasi Produk Harga Produk Daolumen Pendubung Harga Tayangkan Produk

Dokumen Pendukung Harga

Mo, Nama Dokumen File Terpilih

1 FIE Membangun Kerjasama Yang Baikpdf Wl ON I (. pedf | zip) max 20ME

[

Srruktur harga Ungeah File  [sidigaiu=Na= i

3 Eukti transaksi | imoice Ungeah Fle [Rdslfa =gl

Simpan

Gambar 34. Halaman Edit Dokumen Pendukung Harga
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9. Pada tab Tayangkan Produk Penyedia menyimpan perubahan dengan menekan tombol Tayangkan.

Beranda » Daftar Produk » Ubah Produk

Informasi Produk KBKI Spesifikasi Produk Harga Produk Dokumen Pendukung Harga Tayangkan Produk

Tayangkan Produk

No. Produk (LKPP)
4653999000 APJ 000793047

KBKI ID Etalase Produk ID Unik

Tayangkan

Gambar 35. Halaman Edit Tayangkan Produk

3.5 Melakukan Diskontinu Produk

Penyedia dapat melakukan diskontinu produk, berikut adalah langkah-langkah untuk melakukan diskontinu produk:
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1. Pilih menu Produk lalu pilih sub menu Daftar Produk

catal [
ratalogue a :
. .- S — . : warmin
Tambah Produk
Keiola Laporan
cd s

< Katalog Elektronikvso -3

a
[ ]
N N N
TEDN
Gambar 36. Pilih Daftar Produk

2. Cari data yang ingin diubah di kolom Pencarian dan klik tombol Cari Data
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Cari
BEGETSSL AN O Daftar Produk Principal/Distributor

Etalase Produk

| pilik Semus -|
Pengumuman Silahkan Tentukan Pencarian
| iih Semua - Silahkan pilin filter, dzn kik Cari Data

Jenis Produk

| pilih Semuz - |

Status Produk

| pili semuz -

Apakah Dapat Dibeli?

| pilih S2muz - |

Apakah Dapat Ditayangkan?

| Pilih Semua - |

Gambar 37. Halaman Pencarian Produk

3. Pilih produk dengan cara ceklis produk yang diskontinu dengan cara memilih tombol Diskontinu
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cotor s | (SR

T :“.—hsﬂma

MNo.  Gambar Produk

el
i 4112201001

AKN-000006852
' 112312
Aurora stetoskop

A112201007-K50-
000006350

no-produk-11

rlsinn e -
Al nam duk-

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Alat Kesehatan 2012

Kendarazn Senitazi dan -
FT. Tarzfizs Anugsrah Medika

Status
MNama Penyedia Status Produk Tayang
FT. Tarsfiz Anugerah Medika ang Tayang
. Tarzfiz Anugerah Me ay;
:
MEnUNESL_DErensjuan Tayang

Gambar 38. Halaman Edit Produk Diskontinu
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Dibeli?

Panduan User Penyedia Katalog Elektronik
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Apakah Dapat Dapat Ubah
Ditayangkan? Diiubah? Stok Hapus

v Ukah x x

4. Kemudian muncul Pop Up untuk mengisi Alasan Diskontinu Produk (wajib diisi), lalu tekan tombol Diskontinu
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Alasan Diskontinu Produk®

Gambar 39. Halaman Pop-up Alasan Diskontinu

5. Jika sudah berhasil maka produk yang dipilih sudah turun tayang dan tidak dapat diedit/ditayangkan kembali oleh penyedia sendiri

REVETRS el U O Daftar Produk Principab/Distributor

= Tasribiah Prodik Bilih Samua [

Apakah Apakah
Status Dapat Apakah Dapat Dapat Ubah
Mo.  Gambar Produk Etalase Produk MNama Penyadia Status Produk Tayang Dibali? Ditayangkan? Diiubah? Srok Hapus
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"\ Aotoomnees2 =
o 1. . 212';12 Alzr Kesehatan 2013 FT. Tarafiz Anugerah Medika TEYENE Tayang W » x 4 »
Aurora stetoskop
Gambar 40. Contoh Produk Turun Tayang
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3.6 Menghapus Produk dengan Status Produk Draft

Penyedia dapat melakukan hapus produk dengan status draft, berikut adalah langkah-langkah untuk melakukan hapus produk:

1. Pilih menu Produk lalu pilih sub menu Daftar Produk
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Gambar 41. Pilih Sub Menu Daftar Produk

2. Caridata yang ingin diubah di kolom Pencarian dan klik tombol Cari Data
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Daftar Produk
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Gambar 42. Pencarian Produk

3. Pilih produk dengan status draft yang ingin dihapus dengan mengklik icon sampah (bagian hapus)
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Gambar 43. Hapus Produk dengan Status Draft

4. Kemudian muncul alert apakah yakin untuk menghapus produk tersebut, lalu tekan tombol Oke
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katamunda.cloud javan.co.id menyatakan

Apakah Anda Yakin

I} Batal
Fili

Gambar 44. Halaman Pop-up Konfirmasi Hapus Produk

3.7 Menambah Produk (khusus bagi reseller yang mengikuti Etalase Produk Peralatan Elektronik Perkantoran dan Peralatan
Pendukungnya serta Etalase Produk Tingkat Komponen Dalam Negeri)

Penyedia dapat menambahkan produk reseller, berikut adalah langkah-langkah untuk menambahkan produk reseller:

1. Pilih menu Produk sub menu Tambah Produk
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@ratalogue a & PT. Orelas..

Belanis Copat Cara Tapst

Beranda Pengumuman Pra Katalog = Permohonan Pembaruan Kompetisi Paket = Profil « Berita Informasi « Unduh Tanya Jawab
Syarat dan Ketentuan Hubungi Kami Tambah Produk

Daftar Produk

Kelola Laporan
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Gambar 45. Pilih Sub Menu Daftar Produk

2. Mengisi Data Etalase Produk dan pilih salah satu dari Etalase Produk (Reseller Peralatan Perkantoran) dan Pengumuman (Usulan OLS

Dalam Negeri) yang ingin dipilih (data tidak boleh kosong). Lalu klik tombol Lanjut Buat Produk
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» Y

Beranda » Tambah Produk

Penawaran yang dapat dipilin hanya penawaran yang masih dalam tahap pendaftaran. Cek jadwal tahapan di pengumuman.

Data Etalase Produk

Pilih Etalase Produk® Reseller - Perzlatan Perkantoran A ) Fhusus Penvadia Feseller

Pilih Pengumuman*® Usulan OLS Dalam Megeri v ) Cek Svarat dan ketentuan

Lanjut buat produk

Gambar 46. Halaman Tambah Produk Form Data Etalase Produk

3. Menampilkan halaman Tambah Produk Reseller, lalu memilih Penyedia pada kolom pencarian untuk mencari data yang diinginkan,

kemudian klik tombol Cari Data untuk menampilkan produk
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Beranda * Tambah Produk
Tambah Produk Reseller o
Cari Daftar Produk Principal
Penyedia
Pilih Semua -
Silahkan Tentukan Pencarian
Merek
Pilih Semus - Silahkan pilih filter, dan klik Cari Data

Sebelumnya

Gambar 47. Halaman Pencarian Produk Principal

4. Menampilkan produk yang dicari pada halaman Tambah Produk Reseller, lalu pilih salah satu produk dari daftar produk principal,

kemudian klik tombol Berikutnya
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Gambar 48. Halaman Daftar Produk Principal
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5. Menampilkan harga produk dengan kolom kurs sudah otomatis tertulis (default) IDR dan pada kolom harga utama telah otomatis terisi

(default). Menampilkan harga penawaran untuk tanggal harga sudah otomatis terisi ( default current date), untuk harga utama dan stok

dapat diubah tetapi tidak boleh melebihi dari harga produk utama serta pada kolom keterangan wajib diisi (tidak boleh dikosongkan),

lalu ceklis ‘Dengan ini saya mengajukan penayangan produk’ kemudian klik tombol Tayangkan.
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Beranda » Tambah Produk

Tambah Produk Reseller °

Harga Produk - coba

Kurs IDR ~
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Harga Penawaran

Tanggal Harga™ 21-06-2022

Harga Utama® 5,000,000

Stok =

Keterangan™

<
A
D;-ga- ni z2ya mengzjukan penayengan produs

Gambar 49. Halaman Tambah Harga Produk Reseller

6. Produk berhasil disimpan dan ditayangkan, untuk melihat produk tersebut dapat dilihat pada menu Daftar Produk - Daftar Produk

Principal/Distributor
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Diata berhasil disimpan.

Silahkan Tentukan Pencarian

Silahdan pilih fileer, dan Kik Cari Data

Gambar 50. Alert Berhasil Menambahkan Produk oleh Reseller

7. Produk yang telah berhasil ditayangkan akan muncul pada halaman daftar produk principal/distributor
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Gambar 51. Halaman Daftar Produk Principal/ Distributor

8. Produk dengan status Tayang dapat diedit dengan Tekan Aksi - Ubah pada salah satu produk yang ingin diubah
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Gambar 52. Aksi Ubah Produk oleh Reseller

9. Menampilkan harga produk dengan kolom kurs sudah otomatis tertulis (default) IDR dan pada kolom harga utama telah otomatis terisi
(default). Menampilkan harga penawaran untuk tanggal harga sudah otomatis terisi ( default current date), untuk harga utama dan stok
dapat diubah tetapi tidak boleh melebihi dari harga produk utama serta pada kolom keterangan wajib diisi (tidak boleh dikosongkan),

lalu klik tombol Simpan.

Updated 27 Juli 2022 68



i m Panduan User Penyedia Katalog Elektronik

3P e\ Lembaga Kebijakan
“Wow&  Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Beranda » Daftar Produk Principal/Distributor » Edit Produk

@ Kembal

Harga Produk - Hape Laptop H1

Hurs DR w

Harga Utama® 5,000,000

Harga Penawaran

Tangzal Harga™ 21-0e-2022
Stok =
Keterangan®

Gambar 53. Halaman Edit Harga Produk Reseller
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10. Data berhasil disimpan, lalu cari data yang diedit pada pencarian.

Daftar Produk Principal/Distributor

# Tambah Produk

No. Produk Jenis Harga Harga Apakah Dapat Apakah Dapat
Ne. Nama Prinsipal Produk Penyedia Produk Produk Penawaran Status Dibeli? Ditayangkan?
Hape Laptop  ___ _ TAYANG
KEMBAR JAYA . 6575gf okal Rp. 9.000.000 Rp. 7.000.000 v v Aksiw
H

Gambar 54. Halaman Daftar Produk Principal/ Distributor

3.8 Menonaktifkan Produk (khusus bagi reseller yang mengikuti Etalase Produk Peralatan Elektronik Perkantoran dan Peralatan
Pendukungnya serta Etalase Produk Tingkat Komponen Dalam Negeri)

Penyedia dapat menonaktifkan produk reseller, berikut adalah langkah-langkah untuk menonaktifkan produk reseller:

1. Pilih menu Produk sub menu Daftar Produk
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Gambar 55. Pilih Sub Menu Daftar Produk

2. Untuk menampilkan daftar produk reseller kemudian Klik Daftar Produk Principal/ Distributor
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Gambar 56. Halaman Daftar Produk
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3. Pilih filter sesuai kebutuhan, kemudian Klik Cari Data

Berandz * Tambah Produk
Tambah Produk Reseller o
Cori Daftar Produk Principal
Penyedia
Filih Semua v
Silahkan Tentukan Pencarian
Merek
Pilih Semua - Silahkan pilih filter, dan klik Cari Data

Sebelumnya

Berikutnya

Gambar 57. Halaman Pencarian Produk Principal

4. Akan muncul halaman Daftar Produk Principal/ Distributor
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Gambar 58. Halaman Daftar Produk Principal/ Distributor

5. Produk dengan status Tayang dapat dinonaktifkan dengan cara Tekan Aksi -> Non Aktifkan pada salah satu produk yang ingin

dinonaktifkan.
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Gambar 59. Aksi Non Aktifkan Produk oleh Reseller

6. Penyedia dapat menayangkan kembali produk yang telah dinonaktifkan dengan cara memilih tombol Aksi - > Aktifkan
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Gambar 60. Aksi Aktifkan kembali Produk oleh Reseller

4. Mengakhiri Aplikasi

Klik menu nama pengguna pada pojok kanan atas, lalu pilih Logout untuk mengakhiri aplikasi.
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Gambar 61. Halaman Beranda Katalog Elektronik - Mengakhiri Aplikasi

5. Penutup
Petunjuk pengoperasian ini dibuat sesuai dengan versi Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah tertentu. Untuk meningkatkan

pelayanan, Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah diperbarui pada waktu tertentu sehingga petunjuk pengoperasian ini pada
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beberapa bagian, tidak lagi sesuai dengan versi Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah yang sedang digunakan. Jika Anda
mendapatkan kesulitan dalam pengoperasian Katalog Elektronik produk barang/jasa Pemerintah, silakan menghubungi Communication Center

LKPP di nomor 144 atau melalui LPSE Support.
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